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Il presente documento predisposto dal Dirigente Scolastico e approvato dal Collegio dei Docenti (delibera n. 

5 del 12.09.2022) individua i compiti dei docenti nel quadro dell’organizzazione della Scuola; esplicita la 

pianificazione annuale delle attività e indica le modalità di attuazione; delinea la struttura organizzativa 

dell’Istituto; è il principale strumento di attuazione del P.O.F. e delle finalità prioritarie individuate per il 

presente anno scolastico. Il Piano Annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari e la durata 

prevista secondo quanto definito nell’art. 29 del CCNL 2006/09:le ore complessive da dedicare alle attività di 

carattere collegiale sono 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue articolazioni e altre 40 per la 

partecipazione ai consigli di classe, esclusi quelli per gli scrutini intermedi e finali 

È un calendario annuale “ragionato” e finalizzato a dare una visione d’insieme delle attività funzionali 

all’insegnamento allo scopo di consentire l’ordinato funzionamento della scuola dentro una dimensione di 

trasparenza, ma anche di flessibilità. 

Vista la complessità crescente nell’organizzazione delle attività e le continue innovazioni a cui la scuola deve 

corrispondere, il piano ha soprattutto l’obiettivo di fornire un’indicazione generale sull’organizzazione degli 

adempimenti, con la necessaria precisione e “certezza” ma, tuttavia, senza alcuna rigidità. 

Infatti se si renderà necessario per attività imprevedibili e non programmate bisognerà apportare adeguamenti 

che si renderanno opportuni per il più razionale svolgimento delle attività (Art.28/CCNL). 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2006-2009): 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 

diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi. 

1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI 

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie (colloqui con i genitori). 

2. ATTIVITA’ COLLEGIALI 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 

di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 

finali(Consegna schede di valutazione) e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti; 

nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero 

di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

3. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, riguardo alle diverse modalità 

organizzative del servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti, definisce 

le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 

accessibilità al servizio, compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei 

strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

4. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

I Docenti che hanno la titolarità o completano l'orario in altra scuola, saranno esonerati dai Consigli di classe 

proporzionalmente alle ore impegnate nelle scuole. 

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato 

(Collaboratore o Coordinatore di classe). Le assenze dalle riunioni degli organi collegiali, vanno 

preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico e concesse in casi eccezionali per rilevanti problematiche 

personali, da documentare con autodichiarazione e certificazione. 



1. CALENDARIO SCOLASTICO 2022/2023 

Al fine di assicurare i 171 giorni di lezione previsti per gli Istituti scolastici con orario articolato su 5 giorni settimanali, 

tutti i plessi di Scuola Primaria e di Scuola Secondaria dell’Istituto “Giovanni XXIII” di Monte San Biagio - Lenola 
saranno aperti e saranno assicurate le attività nella giornata di Sabato 17 dicembre 2022. 

L’inizio delle Lezioni è anticipato per tutti a Martedì 13 settembre 2022, mentre per il termine delle lezioni vengono 

rispettate le date stabilite dalla Regione Lazio: 

INIZIO LEZIONI: Martedì 13 settembre 2022 per tutti i plessi e gli ordini di scuola dell’Istituto 

FINE LEZIONI:   Giovedì 08 giugno 2023        per la Scuola Secondaria di I grado e per la Scuola Primaria; 

Venerdì 30 giugno 2023        per la Scuola dell’Infanzia. 
 

Festività nazionali e giornate di sospensione obbligatoria 2022/23: 

● 1° novembre 

● 8 dicembre 

● 25 dicembre 

● 26 dicembre 

● 1° gennaio 

● 6 gennaio 

● 9 aprile, Pasqua 

● 10 aprile, Lunedì dell’Angelo 

● 25 Aprile, Festa della Liberazione 

● 1° maggio, Festa del Lavoro 

● 2 giugno, Festa della Repubblica 

● Festa del Santo Patrono (se ricadente in un giorno di lezione) 

Adattamento del calendario scolastico dell’I.C. “Giovanni XXIII” Monte San Biagio-Lenola per l'anno scolastico 

2022/2023. 

Le lezioni saranno sospese come di seguito riportato: 

Giovedì 15 Settembre 2022 (limitata ai soli plessi scolastici del Comune di Lenola) 

Venerdì 9 dicembre 2022 (limitata ai soli plessi scolastici del Comune di Monte San Biagio) 

Lunedì 31 ottobre 2022 

Lunedì 24 aprile 2023 

 
 

2. ORARIO DELLE LEZIONI 

Le attività didattiche si svolgono dal lunedì al venerdì con la seguente articolazione: 
 

Scuola dell’Infanzia 

Tutte le Sedi 

Le sezioni scuola dell’infanzia di Via della mola Lenola e “M.Lodi” entrano alle ore 8,00 ed escono alle ore 16.00. 
Le sezioni di “Caduti di Nassirya” entrano alle ore 8.30 ed escono alle ore 16.30. 

 
Scuola Primaria 

Sede di Campomarinello 

Tutte le classi entrano alle ore 8.05 ed escono alle 13.29 
classi quinte giovedì uscita alle 15,29 

Sede di Vallemarina 

Tutte le classi entrano alle ore 8,15. L’uscita avviene alle ore 13,39 

classi quinte giovedì uscita alle 15,39 

Sede di Lenola 

Tutte le classi entrano alle ore 8,15. L’uscita avviene alle ore 13,39. 
classi quinte mercoledì uscita alle 15,39 



Scuola Secondaria di I grado 

Sede di Monte San Biagio 

● ORARIO: tutte le classi entrano alle ore 8,00 ed escono alle ore 14,00. 
● ORARIO: La sezione ad indirizzo musicale: martedì, mercoledì, giovedì, venerdì 14.00 -18.00 - lunedì 14.00-16.00 

Sede di Lenola 

● Tutte le classi entrano alle ore 8,00 ed escono alle ore 14,00. 

 
 
 
 

3. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 
 

Scuola Primaria 

● 24 h settimanali (di cui due ore di programmazione settimanali da svolgersi secondo il calendario indicato) 

Scuola Secondaria I grado 

● 18 h settimanali 

 
 

 
4. PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

 
● PROGRAMMAZIONE DIDATTICA SCUOLA DELL’INFANZIA 

➢ Plesso “Mario Lodi” (Monte San Biagio) e Plesso “Via della Mola” (Lenola): 
❖ primo martedì di ogni mese dalle ore 16.00 alle ore 17.00. 

 

➢ Plesso “Caduti di Nassiriya” (Monte San Biagio): 

❖ primo martedì del mese dalle ore 16.30 alle ore 17.30 

 
La programmazione si svolgerà secondo il seguente calendario: 

 

MESE GIORNO 

Settembre 20 

Ottobre 4 

Novembre 8 

Dicembre 6 

Gennaio 10 

Febbraio 7 

Marzo 7 

Aprile 4 

Maggio 9 



● PROGRAMMAZIONE DIDATTICA SCUOLA PRIMARIA 

La programmazione si svolge il martedì (delibera del collegio docenti a.s. 2020/21) tre volte al mese 
con durata di 2h e 40 minuti ORARIO DI INIZIO 14.05 - ORARIO TERMINE 16.45 

Date, orari e sede di programmazione 

MESE GIORNI 

Settembre 13 (2h) 20 (2h) 27 (2h) / / 

Ottobre 11 18 25 / / 

Novembre 15 22 29 / / 

Campomarinello Sede centrale plesso plesso   

Tatarelli Sede centrale plesso plesso   

Caduti di Nassiriya Sede centrale plesso Sede centrale   

Dicembre 6 (2h) 13 (2h) 20 (2h) / / 

Campomarinello Sede centrale plesso plesso   

Tatarelli Sede centrale plesso plesso   

Caduti di Nassiriya Sede centrale plesso Sede centrale   

Gennaio 10 24 31 / / 

Campomarinello Sede centrale plesso plesso   

Tatarelli Sede centrale plesso plesso   

Caduti di Nassiriya Sede centrale plesso plesso   

Febbraio 7 14 21 / / 

Campomarinello Sede centrale plesso plesso   

Tatarelli Sede centrale plesso plesso   

Caduti di Nassiriya Sede centrale plesso Sede centrale   

Marzo 7 14 21 / / 

Campomarinello Sede centrale plesso plesso   

Tatarelli Sede centrale plesso plesso   

Caduti di Nassiriya Sede centrale plesso Sede centrale   

Aprile 4 (2h) 11 (2h) 18 (2h) / / 

Campomarinello Sede centrale plesso Sede centrale   

Tatarelli Sede centrale plesso Sede centrale   

Caduti di Nassiriya Sede centrale Sede centrale Sede centrale   

Maggio 9 16 23 / 30 (2h) 

Campomarinello Sede centrale plesso Sede centrale   

Tatarelli Sede centrale plesso Sede centrale   

Caduti di Nassiriya Sede centrale Sede centrale Sede centrale   

Giugno 6 (1,20h) / / / / 

Campomarinello Sede centrale     

Tatarelli Sede centrale     

Caduti di Nassirya Sede centrale     



SETTEMBRE 2022 

DATA ORARIO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 
5 settembre 

10,00 - 11,00 
(1h) 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
 

 
Martedì 

6 settembre 

 
 

 
10,30 - 12.30 

(2h) 

● Analisi bisogni formativi. 
● Programmazione dei 

percorsi didattici. 
● Proposte attività didattiche 

comuni. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

● Analisi bisogni formativi. 
● Proposte attività didattiche 

comuni. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

DIPARTIMENTI 
● Analisi bisogni formativi. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Prove di ingresso. 
● Designazione coordinatori 

di Dipartimento. 

   Riunione conoscitiva ed organizzativa degli insegnanti delle 
classi prime della Scuola Secondaria con i docenti delle 
classi V (dello scorso a.s.) della Scuola Primaria. 

Mercoledì 
7 settembre 

09,00-10,30 
(1,30h) 

*Per Lenola (docenti della Primaria “R. Tatarelli” e della 
Secondaria “L. da Vinci” nel plesso di Sc. Secondaria). 
*Per Monte San Biagio (docenti delle Primarie “Caduti di 
Nassiriya” e “Campomarinello” con i docenti della Secondaria 
“Giovanni XXIII” nella sede centrale). 

 
 
 
 

 
Mercoledì 

7 settembre 

 
 
 
 

 
10,30 - 12.30 

(2h) 

● Analisi bisogni formativi. 
● Programmazione dei 

percorsi didattici. 
● Proposte attività didattiche 

comuni. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Designazione docente 

coordinatore. 

● Analisi bisogni formativi. 
● Prove di ingresso. 
● Proposte Open Day. 
● Proposte attività. didattiche 

comuni. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 
● Designazione docente 

coordinatore. 
● Predisposizione modifiche 

al PTOF per le classi V 
(orario di Sc. Motorie). 

DIPARTIMENTI 
● Analisi bisogni formativi. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Programmazioni di 

Dipartimento. 
● Prove di ingresso. 
● Proposte Open Day. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

 
 

 
Venerdì 

9 settembre 

 
 

 
09,30 - 13.30 

(4h) 

● Analisi bisogni formativi. 
● Proposte Open Day. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

● Analisi bisogni formativi. 
● Prove di ingresso. 
● Proposte Open Day. 
● Proposte attività. didattiche 

comuni. 
● Proposte attività di 

accoglienza. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

DIPARTIMENTI 
● Analisi bisogni formativi. 
● Prove di ingresso. 
● Proposte Open Day. 
● Proposte uscite e visite 

didattiche. 

Lunedì 08,30 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

12 settembre (1,30h) 

 

 
Lunedì 

12 settembre 

 

 
11,30 

Nei rispettivi Plessi 
Riunione conoscitiva ed 
organizzativa degli 
insegnanti con i genitori 
degli alunni iscritti al primo 
anno della Scuola Infanzia. 

  

 
 
 
 
 

Lunedì 
12 settembre 

 
 
 
 

 
16,30 

 
Nei rispettivi Plessi 
Riunione conoscitiva ed 
organizzativa degli 
insegnanti con i genitori 
degli alunni iscritti al primo 
anno della Scuola Primaria. 

Riunione conoscitiva ed 
organizzativa degli 
insegnanti con i genitori 
degli alunni iscritti alle classi 
quinte della Scuola Primaria 
per l’integrazione oraria di 
sc. motorie. 

 



OTTOBRE 2022 
 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 10/10/2022 COLLEGIO DEI DOCENTI ore 16.30-18.00 

 
 

Martedì 11/10/2022 

*Elezioni Organi Collegiali 

Lenola-Mario Lodi-Vallemarina 

Ore 16.30-17.00 

Assemblea online nelle rispettive classi 
Ore 17.00-19.00 Votazioni 

  

 
 

Giovedì 13/10/2022 

  *Elezioni Organi Collegiali 

Lenola e Monte San Biagio 

Ore 15.30-16.00 

Assemblea online 
Ore 16.00-17.30 Votazioni 

 

 
Lunedì 17/10/2022 

  Consigli di classe MSB 

(durata 45’) 

● 1^A ore 16.30 

● 2^A ore 17.15 
● 3^A ore 18.00 

 
 

 
Martedì 18/10/2022 

Consigli di intersezione 
Lenola-Mario Lodi ore 16.00-17.00 

Vallemarina ore 16.30-17.30 

● Progettazione curricolo 

● Individuazione obiettivi formativi 

differenziati per età Schede di 

verifica iniziale della sezione (da 

consegnare al referente di plesso) 

Consigli di interclasse 
Tutti i plessi ore 16.00 - 17.00 

●  Progettazione del curricolo di classe 

Individuazione obiettivi di 

apprendimento 

●  Individuazione competenze 

trasversali 

 
18 .10 Consigli di classe 

MSB 

(durata 45’) 

● 1^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.15 

● 3^B ore 16.00 

 
Mercoledì 19/10/2022 

  Consigli di classe MSB 

(durata 45’) 

● 1^C ore 14.30 
● 3^C ore 15.15 

 
 

Giovedì 20/10/2022 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 45’) 

● 1^A ore 14.30 

● 2^A ore 15.15 
● 3^A ore 16.00 

 

 
Lunedì 24/10/2022 

 *Elezioni organi collegiali 

Lenola-Campomarinello-Vallemarina 

Ore 16.00-16.30 

Assemblea online nelle rispettive classi 
Ore 16.30-18.30 Votazioni 

Consigli di classe Lenola 

(durata 45’) 

● 1^B ore 14.30 

● 3^B ore 15.15 

O.d.G. dei Consigli di Classe 
● Analisi della situazione di partenza della classe. 

● Progettazione individualizzata per alunni disabili/BES/DSA con definizione degli orari del docente di sostegno. 

● Varie ed eventuali. 



NOVEMBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 07/11/2022 
Dipartimenti 
16.30-18.30 

Dipartimenti 
14.30-16.30 

Dipartimenti 
16.30-18.30 

 
 
 
 
 

Martedì 08/11/2022 

Consigli di Intersezione 

(con la presenza dei genitori) 

Lenola e Mario Lodi 

16.30-17.30 solo componente docenti 

17.30 con la componente genitori 

Vallemarina 

17.00-18.00 solo componente docenti 

18.30 con la componente genitori 

1.Progettazione formativa dicembre 
2.Presentazione ai genitori rappresentanti 

di classe dell’attività prevista per il nuovo 

anno scolastico. 

Consigli di interclasse 

Tutti i plessi ore 16.00-18.00 

(con la presenza dei genitori) 

16.00-17-00 solo componente docenti 

17.00 con la componente genitori 

O.d.G.: 

1.Analisi della situazione 

didattico-disciplinare della classe 

2.Presentazione della progettazione 

didattica. 

 

 

 
Lunedì 28/11/2022 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 60 minuti) 

● 3^A ore 14.30 

● 2^A ore 15.30 
● 1^A ore 16.30 

 
Martedì 29/11/2022 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 60’) 
● 3^B ore 14.30 
● 1^B ore 15.30 

 
 

Mercoledì 30/11/2022 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 
● 3^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.30 
● 1^B ore 16.30 

O.d.G. dei Consigli di Classe 
● Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe 

● Predisposizione lettere alle famiglie per comunicazione insufficienze (da consegnare prima delle vacanze natalizie) 

● Presentazione ai genitori rappresentanti di classe rappresentanti della classe e dell’offerta formativa per il nuovo anno scolastico 

● Classi 3^ Secondaria: Consiglio orientativo. 
● Gli ultimi 15’ con i genitori 

Entro e non oltre martedì 30 novembre 2021: 
● Consegna, in formato elettronico delle progettazioni formative delle classi, delle singole discipline, dei PDP (solo per gli alunni 

certificati), dei PEI utilizzando gli appositi modelli in formato elettronico, da inviare esclusivamente all’indirizzo e-mail delle 
referenti di plesso. 

● Consegna dei PEI e dei PDP in segreteria, anche in formato cartaceo, da inserire nei fascicoli personali degli alunni, sottoscritti 
dalla famiglia. 

● Consegna delle griglie di osservazione Infanzia alla Referente Inclusione. 

 

DICEMBRE 2022 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

Giovedì 1/12/2022 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 
● 3^C ore 14.30 

● 1^C ore 15.30 

 
 

Lunedì 5/12/2022 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 
● 3^A ore 16.30 
● 2^A ore 17.30 
● 1^A ore 18.30 

 
 
 

Lunedì 12/12/2022 

16.30-18.00 

● Coordinamento pianificazione 
attività di continuità e 
orientamento 

● Organizzazione Open Day 

16.00-17.30 

● Coordinamento pianificazione 
attività di continuità e 
orientamento 

● Predisposizione prove comuni 
● Organizzazione Open Day 

16.00-17.30 

● Coordinamento pianificazione 
attività di continuità e 
orientamento 

● Predisposizione prove comuni 
● Organizzazione Open Day 

Sabato 17/12/2022 
OPEN DAY PER TUTTI I DOCENTI OPEN DAY PER TUTTI I DOCENTI 

(REC. GIORNO DI ANTICIPO) 
OPEN DAY PER TUTTI I DOCENTI 

(REC. GIORNO DI ANTICIPO) 



GENNAIO 2023 
 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 
 

 
Lunedì 16/01/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 45’) 

● 1^A ore 16.30 

● 2^A ore 17.15 

● 3^A ore 18.00 

 
 

 
Martedì 17/01/2023 

 

Consigli di Intersezione 

Lenola e Mario Lodi 16.00-17.00 

Vallemarina 16.30-17.30 

● Verifica progettazione formativa 

 

Consigli di interclasse 

Tutti i plessi 15.45-16.45 

● Verifica progettazione formativa 

Consigli di classe Lenola 

(durata 45’) 

● 1^A ore 14.30 

● 2^A ore 15.15 

● 3^A ore 16.00 

● 1^B ore 16.45 
● 3^B ore 17.30 

 
 

 
Mercoledì 18/01/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 45’) 

● 1^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.15 

● 3^B ore 16.00 

● 1^C ore 16.45 

● 3^C ore 17.30 

O.d.G. dei Consigli di Classe della Scuola Secondaria di I grado 

● Verifica progettazione formativa 

 

 
FEBBRAIO 2023 

 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 
 
 

Giovedì 02/02/2023 

  SCRUTINI Lenola 
(durata 45’) 

● 3^A ore 14.30 

● 2^A ore 15.15 

● 1^A ore 16.00 
● 3^B ore 16.45 
● 1^B ore 17.30 

 

 
Lunedì 06/02/2023 

 Scrutini 1° Quadrimestre 

Campomarinello e Valle Marina 

A partire dalle ore 14.00 

Lenola 

A partire dalle ore 14.30 

SCRUTINI MSB 
(durata 45’) 

● 3^A ore 16.30 
● 2^A ore 17.15 

● 1^A ore 18.00 

 
 

 
Martedì 07/02/2023 

Consigli di Intersezione 

Lenola e Mario Lodi 16.00-17.00 

Vallemarina 16.30-17.30 

● Verifica mese di gennaio 

● Progettazione formativa di marzo 

 Consigli di classe MSB 

(durata 45’) 

● 3^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.15 

● 1^B ore 16.00 

● 3^C ore 16.45 

● 1^C ore 17.30 

Lunedì 27/02/2023 COLLEGIO DEI DOCENTI ore 16.30-18.00 



MARZO 2023 
 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 13/03/2023 
Dipartimenti 
16.30-18.30 

Dipartimenti 
14.30-16.30 

Dipartimenti 
16.30-18.30 

 
 
 

 
Venerdì 17/03/2023 

Consigli di Intersezione 

Lenola e Mario Lodi 16.00-17.00 

Vallemarina 16.30-17.30 

O.d.G.: 

● Verifica mese di febbraio 

● Progettazione formativa di aprile 

Consigli di interclasse 
Tutti i plessi ore 16.00-18.00 

(con la presenza dei genitori) 

16.00-17-00 solo componente docenti 

17.00 con la componente genitori 

O.d.G.: 
● Verifica e valutazione della 

progettazione formativa. 
● Libri di testo: analisi e valutazione dei 

testi in uso; proposte di nuove adozioni 

 

 
 

Lunedì 20/03/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^A ore 16.30 

● 2^A ore 17.30 
● 3^A ore 18.30 

 

 
Martedì 21/03/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.30 
● 3^B ore 16.30 

 
 
 

Mercoledì 22/03/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^C ore 14.30 

● 3^C ore 15.30 

Consigli di classe Lenola 
● 1^B ore 16.30 
● 3^B ore 17.30 

 

 
Giovedì 23/03/2023 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 60’) 

● 1^A ore 14.30 
● 2^A ore 15.30 
● 3^A ore 16.30 

O.d.G. dei Consigli di Classe 
● Verifica e valutazione della progettazione formativa. 

● Verifica delle azioni di recupero per gli alunni in situazione di grave difficoltà. 

● Analisi e valutazione dei testi in uso. 
● Gli ultimi 15’ con i rappresentanti dei genitori. 

 
 

APRILE 2023 
 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 
 

Lunedì 17/04/2023 

 
Dipartimenti 
16.30-18.30 

 
Dipartimenti 
15.45-17.45 

Dipartimenti 
14.30-16.30 

Dipartimento 
STRUMENTO MUSICALE 

16.30-18.30 



MAGGIO 2023 
 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 

 
Lunedì 02/05/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^A ore 16.30 

● 2^A ore 17.30 
● 3^A ore 18.30 

 
 
 

 
Martedì 03/05/2023 

Consigli di Intersezione 

Lenola e Mario Lodi 16.00-18.00 

Vallemarina 16.30-18.30 

O.d.G.: 

● Verifica mese di aprile 

● Verifica percorsi 

didattico-educativi, progetti e 

laboratori 

Consigli di interclasse 
Tutti i plessi ore 16.00-18.00 

(con la presenza dei genitori) 

16.00-17-00 solo componente docenti 

17.00 con la componente genitori 

O.d.G.: 
● Verifica e valutazione della 

progettazione formativa. 
● Libri di testo: analisi e valutazione dei 

testi in uso; proposte di nuove adozioni 

 
 

Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^B ore 14.30 

● 2^B ore 15.30 

● 3^B ore 16.30 

 

Mercoledì 04/05/2023 

  Consigli di classe MSB 

(durata 60’) 

● 1^C ore 14.30 

● 3^C ore 15.30 

 

Giovedì 05/05/2023 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 60’) 

● 1^B ore 14.30 
● 3^B ore 15.30 

 

 
Venerdì 06/05/2023 

  Consigli di classe Lenola 

(durata 60’) 

● 1^A ore 14.30 

● 2^A ore 15.30 
● 3^A ore 16.30 

 

Lunedì 09/05/2023 COLLEGIO DEI DOCENTI ore 16.30-18.00 

O.d.G. dei Consigli di Classe 

● Verifica dell’attività didattica svolta 

● Bozza di relazione del Consiglio di classe 

● Individuazione di persistenti casi di alunni con gravi difficoltà scolastiche 

● Proposta adozioni libri di testo in continuità con i consigli di classe e i dipartimenti disciplinari del mese di marzo (Gli ultimi 
15 minuti con i genitori) 



GIUGNO 2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

 

Giovedì 08/06/2023 

Consigli di Interplesso 

● Compilazione schede per i bambini di 5 
anni che andranno alla Scuola Primaria. 

(Da consegnare al Referente di plesso). 

 
SCRUTINI FINALI MSB 

● Corso A 

Dalle ore 14.15 alle ore 17.15 

 
 
 
 
 
 

Venerdì 09/06/2023 

  SCRUTINI FINALI MSB 

● Corso B 

Dalle ore 08.00 alle ore 11.00 

SCRUTINI FINALI LENOLA 

● Corso C 

Dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

SCRUTINI FINALI LENOLA 

● Corso A 

Dalle ore 14.00 alle ore 17.00 

SCRUTINI FINALI LENOLA 

● Corso B 

Dalle ore 17.00 alle ore 19.00 

 
 
 

Lunedì 12/06/2023 

 SCRUTINI 

CAMPOMARINELLO 

1A-1B-2A-2B-3A 
Dalle ore 08.00 alle ore 13.00 

SCRUTINI 

CAMPOMARINELLO 

3B-4A-4B-5A-5B 
Dalle ore 14.00 alle ore 19.00 

 

 
 

Martedì 13/06/2023 

 SCRUTINI VALLE MARINA 

1A-2A-3A-4A-5A 
Dalle ore 08.00 alle ore 13.00 

SCRUTINI R. TATARELLI 

1A-1B-2A-2B 
Dalle ore 14.00 alle ore 18.00 

 

 
Giovedì 14/06/2023 

 SCRUTINI R. TATARELLI 

3A-3B-4A-5A-5B 
Dalle ore 08.00 alle ore 13.00 

 

Venerdì 16/06/2023 
 Dipartimenti e altre attività 

Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 
Dipartimenti e altre attività 
Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Lunedì 19/06/2023 
 Dipartimenti e altre attività 

Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 
Dipartimenti e altre attività 
Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Mercoledì 21/06/2023 
 Dipartimenti e altre attività 

Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Dipartimenti e altre attività 
Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Venerdì 23/06/2023 
 Dipartimenti e altre attività 

Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 
Dipartimenti e altre attività 
Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Lunedì 26/06/2023 
 Dipartimenti e altre attività 

Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 
Dipartimenti e altre attività 
Dalle ore 09.30 alle ore 11.30 

Mercoledì 28/06/2023 COLLEGIO DEI DOCENTI orario da definire 

 
 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA A.S. 2022/2023 

GIORNO INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 05/12/2022 
Incontro scuola-famiglia 

16.30-18.30 
Incontro scuola-famiglia 

15.30-17.30 
Incontro scuola-famiglia 

16.30-18.30 

Lunedì 13/02/2023 
INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA ore 16,30-18-30 

● CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE 

Lunedì 03/04/2023 
Incontro scuola-famiglia 

16.30-18.30 
Incontro scuola-famiglia 

15.30-17.30 
Incontro scuola-famiglia 

16.30-18.30 

 
 

martedì 20/06/2023 

 Consegna schede di valutazione 

classi 1^ e 2^ 

9.30-11.00 
3^ e 4^ e 5^ 
11.00-13.00 

Consegna schede di valutazione 
Classi 1^ e 2^ 

Dalle ore 10.30 alle ore 12.30 

(a cura dei coordinatori) 



5. ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 

Il calendario degli impegni e degli adempimenti è in via di definizione 

 
 

COORDINAMENTO, COLLABORAZIONE, RESPONSABILITÀ NELL’ORGANIZZAZIONE E 

NELLA GESTIONE, RELATIVE AL FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA 

A. Collaboratori del Dirigente Scolastico 
B. Responsabili di plesso 
C. Docenti con incarico di Funzione Strumentale 
D. Animatore Digitale 
E. Coordinatori/Segretari dei Consigli di Classe, Interclasse, Intersezione 
F. Referenti di disciplina (Dipartimenti) 
G. Referente INVALSI 
H. Referenti bullismo e cyberbullismo 
I. Commissioni 
J. Comitato di Valutazione 
K. Responsabili di laboratori 

 

CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 
La valutazione avverrà per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre saranno presieduti dal 
Dirigente Scolastico. Il Consiglio di Classe o il Team docenti preposti alla valutazione sarà formato da tutti i 
docenti di attività obbligatorie, I.R.C. e di sostegno. Le convocazioni terranno conto dei calendari dei docenti 
impegnati su più scuole. 

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: 

● Collegiali. 
● Individuali. 

Per i rapporti in forma collegiale sono previsti incontri pomeridiani con i genitori di ogni classe: 
● Ottobre: Assemblea (in modalità telematica) per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni 

classe e illustrazione della progettazione formativa annuale. Seguirà votazione dei genitori 
rappresentanti. 

● Febbraio: illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di valutazione e verifica dell’attività svolta 
nel primo quadrimestre. 

Per i rapporti individuali con le famiglie: 
● Si prevedono incontri pomeridiani per tutti i gradi di scuola e antimeridiani per la Scuola Secondaria di I 

grado. 
● In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potrà essere concordato un 

incontro al di fuori delle date programmate. 

 
ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO 

L’esonero dal servizio per attività di formazione e di aggiornamento fino ad un massimo di 5 giorni è consentito alle 
seguenti condizioni: 

● non più di due insegnanti contemporaneamente nello stesso plesso; 
● rappresentante del Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione; 
● rappresentante per discipline; 
● responsabile di attività specifiche; 
● minore anzianità di servizio. 

Si prevedono attività di aggiornamento e formazione rivolte all’intero personale docente in materia di sicurezza e 
comunicazione 

*Collegio dei Docenti: Delibera n. 4 del 12/09/2022: “PIANO DELLE ATTIVITÀ” per l’anno scolastico 2022/2023. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Clara d’ARI 
*Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. L.vo n. 39/93 
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